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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 18 DE NOVIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

NOVIEMBRE 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE 

NOVIEMBRE 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 

ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1.Realizar las respectivas búsquedas en los 

aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, 

frente a las bases de datos que son enviadas por 

los entes territoriales, en el marco de los convenios 

suscritos con la Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad urbana. 

Se realizo búsqueda en el aplicativo SIR desde la orip 

de Santa Marta, para consultar índice de propietario 

de diferentes solicitudes recepcionadas durante el 

mes de noviembre. 

 

Ver anexos numeral 1 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de 

cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar 

en el proceso de saneamiento y formalización de la 

propiedad, teniendo en cuenta los resultados de los 

cruces de información hechos con FONVIVIENDA 

y la consulta por índice de propietarios en la base 

de datos registrales a nivel nacional de las bases 

aportadas por las entidades. 

2.1 Se realizo estudio jurídico de folio e índice de 

propietario a diferentes solicitudes de antecedente 

registral solicitada por Secretaria de planeación, los 

siguientes oficios : 

N° 4568/2024, N•5099/2024, N•5122/2024, 

N•5123/2024, N•5124/2024 

Ver anexos numerales 2.1 

3. Realizar cuando se requiera la búsqueda y 

proyección de los certificados de carencia de 

antecedente registral en el marco de los procesos 

de formalización y saneamiento de la propiedad, 

cuando se requiera. 

3. Durante el mes de septiembre se expidieron 

certificados de antecedente registral al Distrito de 

Santa Marta de los oficios N° 4865/2024, 

N•5099/2024, N•5122/2024, N•5123/2024, 

N•5124/2024 

 

4. Organizar, revisar y enviar a la administración 

municipal la documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmobiliaria para la 

respectiva conformación de expedientes. 

4.1 Se envio al Municipio de Plato Magdalena para 

firma de acta de inicio del convenio 

interadministrativo. 

4.2  Se envió al Distrito de Santa Marta para firma de 

acta de inicio del convenio interadministrativo. 

Ver anexo numeral 4.1 y 4.2 

5. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que 

aporten los documentos necesarios que se 

requieran para avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmueble. 

5. Durante el mes, no se requirió la ejecución de dicha 

función. 

 

 

6. Efectuar las visitas con las entidades territoriales 

para la caracterización de los predios y los hogares 

beneficiarios en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que adelanta la SNR. 

6. Se solicito comisión para realizar caracterización 

de 88 predios en el Municipio del Banco Magdalena a 

partir del 25 noviembre. 

 

7.  Realizar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

7. Durante el mes no se requirió esta función.  



 

Página | 3  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

8. Revisión de los actos administrativos expedidos 

por las entidades territoriales y otras entidades y la 

respectiva inscripción en el FMI, cuando sea 

procedente en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando así se 

requiera. 

8. Durante el mes se proyecta revisar y calificar 500 

actos administrativos del Distrito de Santa Marta, que 

iniciaran proceso de calificación. 

 

9. Participar en la logística y demás actividades 

derivadas de los eventos de entrega de títulos, 

cuando así se requiera. 

9. No se requirió durante el mes la participación en 

entrega de títulos 

 

10. Participar en las jornadas que realiza la SNR 

con o sin unidades móviles, brindando asesoría 

jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos 

o canales establecidos por la entidad para tal fin, 

cuando así se requiera. 

10. Durante el mes no se requirió ejecutar función  

11.  Utilizar todas las herramientas y programas 

que defina la SNR para el buen funcionamiento de 

las actividades contratadas. 

11. Durante todo el periodo se utiliza de manera 

constante las herramientas aportadas por la SNR y 

se le da un buen funcionamiento para ejecutar las 

actividades asignadas. 

 

12. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de 

trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros 

y demás donde tenga participación o las que 

requiera la Superintendencia delegada para la 

Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

12.1 Se participo en encuentro virtual de seguimiento 

con el Municipio de Banco Magdalena. 

Ver anexo numeral 12.1 

13. Adelantar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

13. No se requirió durante el periodo.  

14.  Mantener la reserva y confidencialidad sobre 

la información que se maneje durante y después de 

la ejecución del contrato. 

14. Desde que hago parte del grupo de formalización 

en el año 2020, he mantenido la reserva y 

confidencialidad sobre la información de cada 

municipio a cargo  

 

15.  Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la entidad. 

15. Se ejecuta con la presentación del presente 

informe y sus respectivos anexos, así como la 

presentación de la cuenta de cobro en formato Excel 

y anexos que acompañan este documento que se 

adjuntan. 

 

16. Entregar a tiempo los informes de gestión y 

seguimiento de las actividades realizadas en el 

marco de a ejecución del contrato, cuando se 

requiera por la supervisión del mismo. 

16. De acuerdo con esta obligación se ejecutaron 

durante el periodo presentando de manera oportuna 

informe de seguimiento, avances, solicitudes de 

comisiones de los Municipios a cargo, solicitado por 

la Dra. Lina Bedoya.  

Ver anexos numeral 16 
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17.  Prestar acompañamiento al grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas 

por la Coordinadora, cuando se requiera por 

necesidad del servicio. 

17. No se requirió durante el periodo.  

18.  Las demás que se desprendan de la naturaleza 

del objeto contratado o que se requieran para el 

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

18. Por directriz del líder del Grupo el Dr. Daniel 

Castro se me fueron asignadas ciertas tareas 

específicas como: 

18.1 Asignar tareas de estudio jurídico e índice de 

propietario del Distrtito de Santa Marta los 

contratistas del grupo regional caribe 

18.2 Se le asigno a la contratista Yolly Illidge realizar 

filtros de igac del municipio  de Magangue Bolivar y 

enviárselo al contratista Rafael Pacheco para realizar 

índice de propietario. 

 

Ver anexo numeral 18.1 
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ANEXOS 

1. 

 

2.  
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3. 

 

4.  
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5. 

 

6.  
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7.  

 

8.  
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9.  

 

10. 
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11.  
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12.  
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13.  

 

14. 
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15.  

 

16.  

 

 

 
SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

Contratista 


